
แผนดำเนินงาน 
การประเมินผลการปฏิบัติราชการและการบริหารวงเงินสำหรับเลื่อนเงินเดือนขาราชการ  

คร้ังที่ 2 : วันที่ 1 ตุลาคม 2567 (ตกเบิก 1 เดือน) 

               ชวงเวลา ข้ันตอนการดำเนินงาน 
วันท่ี 3 – 4 กันยายน 2567 สำนักบริหารงานกลาง สวนการเจาหนาท่ี 

 สงหนังสือแจงเวียน เรื่อง การเลื่อนเงินเดือนขาราชการ ครั้งท่ี 2 วันท่ี 1 ตุลาคม 2567 
วันท่ี 3 กันยายน 2567 
ถึงวันท่ี 6 กันยายน 2567 
(4 วันทำการ) 

หนวยงานระดับ สำนัก/กอง/กลุม 
 สำรวจและแจงรายชื่อขาราชการท่ีปฏิบัติราชการในสังกัด ณ วันท่ี 1 กันยายน 2567 พรอมแจงรายช่ือ
ขาราชการในสังกัดท่ีไปชวยปฏิบัตริาชการตางกรม/กระทรวง และตางสำนัก/กอง/กลุม ตามเอกสาร 1 และ
จัดสงไฟล Excel ใหเจาหนาท่ีทาง E-Mail : salary.dnp1@gmail.com ภายในวันท่ี 6 กันยายน 2567  

วันท่ี 9 กันยายน 2567 
ถึงวันท่ี 12 กันยายน 2567 
(4 วันทำการ) 

สำนักบริหารงานกลาง สวนการเจาหนาท่ี 
 ตรวจสอบบัญชีรายชื่อขาราชการ ณ วันท่ี 1 กันยายน 2567 และรายช่ือขาราชการท่ีชวยปฏิบัติราชการ 
ตางกรม/กระทรวง และตางสำนัก/กอง/กลุม ตามหลักเกณฑ ก.พ. ว 12 (เอกสาร 1) ทุกหนวยงานในสังกัด 
 จัดทำบัญชีรายละเอียดใหขาราชการพลเรือนสามัญไดรับการเลื่อนเงินเดือนวันท่ี 1 ตุลาคม 2567 
คำนวณวงเงินเลื่อนเงินเดือนทุกหนวยงาน สงขอมูลไฟล Excel ใหเจาหนาท่ีของหนวยงานทาง E-mail address 

วันท่ี 13 กันยายน 2567 
ถึง 2 ตุลาคม 2567 
(14 วันทำการ) 

หนวยงานระดับ สำนัก/กอง/กลุม/ 
 ประเมินผลการปฏิบัติราชการขาราชการในสังกัด รอบการประเมิน ครั้งท่ี 2 (1 เม.ย. 67 – 30 ก.ย. 67)  
โดยแจงใหขาราชการจดัทำแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการรายบุคคล (แบบท่ี 1 - 3)  
 บริหารวงเงินเลื่อนเงินเดือนขาราชการตามท่ีไดรับจัดสรร 2.85% จัดทำขอมูลการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ
บัญชีรายละเอียดใหขาราชการพลเรือนสามัญไดรับการเลื่อนเงินเดือนวันท่ี 1 ตุลาคม 2567 (เอกสาร 1) แบบท่ี 4 
แบบท่ี 5/2 และแบบเสนอรายช่ือขาราชการเพ่ือขอรับการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนกรณีพิเศษ (หลักเกณฑ ขอ 7) 
 ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองฯ ระดับสำนัก/กอง/กลุม พิจารณาผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการ
ของขาราการในสังกัด และดำเนินการบริหารวงเงินเลื่อนเงินเดือนพรอมยืนยันแบบทดสอบในระบบ DPIS 
 จัดสงไฟล Excel/PDFใหเจาหนาท่ีทางE-mail :  salary.dnp1@gmail.com จัดสงสรุปผลการประเมิน 

ผลการปฏิบัติราชการเอกสารตนฉบับ และไฟลขอมูลเปน CD จำนวน 1 แผน เสนอรองอธิบดีท่ีกำกับดูแล
พิจารณาใหความเห็นชอบ ภายในวันท่ี 2 ตุลาคม 2567 

 สำหรับขาราชการตำแหนงประเภทอำนวยการ (ผูตรวจราชการกรม/ผูอำนวยการสำนกั/ผูอำนวยการกอง)  
จัดทำแบบบันทึกขอตกลง KPI Template แบบสรุปการประเมิน (แบบท่ี 1-3) และแบบขอมูลวันลา (แบบท่ี 5/1) 
สงสำนักบรหิารงานกลาง จำนวน 1 ชุด เพ่ือรวบรวมเสนอรองอธิบดท่ีีกำกับดูแล ภายในวันท่ี 9 ตุลาคม 2567 

วันท่ี 3 - 17 ตุลาคม 2567 
(10 วันทำการ) 

สำนักบริหารงานกลาง สวนการเจาหนาท่ี 
 ตรวจสอบผลการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการของทุกหนวยงาน ตรวจสอบคณุสมบัตขิองขาราชการ 
 ตรวจแบบทดสอบฯ จากระบบ DPIS สรุปรายละเอียดผลการเลื่อนเงินเดือนขาราชการจัดทำเอกสารการประชุม  

วันท่ี 18 - 25 ตุลาคม 2567 
(5 วันทำการ) 

สำนักบริหารงานกลาง สวนการเจาหนาท่ี 
 ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองฯ ระดับกรม พิจารณาการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ วันท่ี 1 ตุลาคม 2567 
 เสนอคำสั่งเลื่อนเงินเดือนขาราชการ คร้ังท่ี 2 วันท่ี 1 ตุลาคม 2567 พรอมแจงเวียนหนวยงานในสังกัด 

วันท่ี 28 ตุลาคม 2567 
ถึงวันท่ี 1 พฤศจิกายน 2567 
(5 วันทำการ) 

สำนักบริหารงานกลาง สวนการเจาหนาท่ี  
 ยืนยันคำสั่งการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ ในระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS)  
 บันทึกคำสั่งการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ ในระบบจายตรงเงินเดือนและคาจางประจำ กรมบัญชีกลาง 

วันท่ี 4 - 11 พฤศจิกายน 2567 
(6 วันทำการ) 

สำนักบริหารงานกลาง สวนการคลัง  
 ตรวจสอบและดำเนินการเก่ียวกับการเบิกจายเงินเดือนขาราชการในระบบจายตรงเงินเดือนฯ กรมบัญชีกลาง 

วันท่ี 30 พฤศจิกายน 2567  ขาราชการไดรับเงินเดือนอัตราใหม และไดรับเงินเดือนตกเบิก 1 เดือน (ตกเบิกเดือน ต.ค.67) 

วันท่ี 18 ต.ค. 67 – 14 พ.ย. 67 
(19 วันทำการ) 

สำนักบริหารงานกลาง สวนการเจาหนาท่ี 
 อธิบดี/รองอธิบดี บริหารวงเงินเลื่อนเงินเดือนขาราชการกรณีพิเศษ (กันวงเงินไวเพ่ือการบริหาร 0.15%)  

วันท่ี 15 – 25 พฤศจิกายน 2567 
(7 วันทำการ) 

 ตรวจสอบผลการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการกรณีพิเศษ เปนไปตามประกาศหลักเกณฑและเง่ือนไข 
การบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ รอบการประเมิน ครั้งท่ี 2 ปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 เสนอคำสั่งแกไขคำสั่งเลือ่นเงินเดือนขาราชการ คร้ังท่ี 2 วันท่ี 1 ตุลาคม 2567 (เปนการเฉพาะราย) 

mailto:Kingdaw_sa@hotmail.com%20%20%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%83%E0%B8%99
mailto:saraly.dnp1@gmail.com



