
ระเบียบกรมอุทยานแห่งชาติ  สัตว์ป่า  และพันธุ์พืช 
ว่าดว้ยการน าสง่  การเก็บรกัษา  และการใช้จ่ายเงินเพ่ือการอนุรักษ ์ ฟ้ืนฟ ู

และบ ารุงรักษาอุทยานแหง่ชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาต ิ
พ.ศ.  2564 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรก าหนดระเบียบการน าส่ง  การเก็บรักษา  และการใช้จ่ายเงิน  เพ่ือการอนุรักษ์  
ฟ้ืนฟ ู และบ ารุงรักษาอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาติ  เพื่อให้เป็นไป
ตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ  พ.ศ.  ๒๕๖๒ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๓๓  วรรคหนึ่ง  แห่งพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ   
พ.ศ.  ๒๕๖๒  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการอุทยานแหง่ชาติ  อธิบดีกรมอทุยานแห่งชาต ิ สัตวป์า่  
และพันธุ์พืช  จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกรมอุทยานแห่งชาติ  สัตว์ป่า  และพันธุ์พืช  ว่าด้วย 
การน าส่ง  การเก็บรักษา  และการใช้จ่ายเงินเพ่ือการอนุรักษ์  ฟ้ืนฟู  และบ ารุงรักษาอุทยานแห่งชาติ  
วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาติ  พ.ศ.  2564” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนดเก้าสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เป็นต้นไป 

ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบกรมอุทยานแห่งชาติ   สัตว์ป่า  และพันธุ์พืช  ว่าด้วยการเก็บ   
การรักษา  การใช้จ่ายเงินรายได้เพื่อบ ารุงรักษาอุทยานแห่งชาติ  พ.ศ.  2560 

ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
“ใบเสร็จรับเงิน”  หมายความว่า  ใบเสร็จรับเงินและใบก ากับภาษี 
“บัตรค่าบริการ”  หมายความว่า  บัตรค่าบริการที่ได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
“ส านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์”  ให้หมายความรวมถึงส านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์สาขา 
“หน่วยงาน”  หมายความว่า  ส านักบริหารงานกลางหรือส านักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์  แล้วแต่กรณี 
“หน่วยงานย่อย”  หมายความว่า  ส านักอุทยานแห่งชาติหรือส านักที่ได้รับมอบหมาย 

อุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาติ   
“หน่วยจัดเก็บเงิน”  หมายความว่า  สถานที่ที่หน่วยงานย่อยก าหนดให้มีหน้าที่จัดเก็บ 

และรักษาเงิน  ซึ่งมิได้ส่งเงินให้หน่วยงานย่อยเป็นประจ าทุกวัน  โดยความเห็นชอบจากกรม 
“จุดบริการเก็บเงิน”  หมายความว่า  สถานที่ที่หน่วยงานย่อยก าหนดให้มีหน้าที่จัดเก็บเงิน 

และน าเงินส่งหน่วยจัดเก็บเงินหรือหน่วยงานย่อยทุกวัน 
“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ข้าราชการ  ลูกจ้างประจ า  พนักงานราชการ  ลูกจ้างชั่วคราว  

และบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานให้กรม  ในการคุ้มครอง  ดูแลรักษาอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน   
สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาติ 

้หนา   ๕๙

่เลม   ๑๓๘   ตอนพิเศษ   ๓๐๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๙   ธันวาคม   ๒๕๖๔



“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการเงินอุทยานแห่งชาติ 
“อธิบดี”  หมายความว่า  อธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ  สัตว์ป่า  และพันธุ์พืช 
“กรม”  หมายความว่า  กรมอุทยานแห่งชาติ  สัตว์ป่า  และพันธุ์พืช 
ข้อ 4 “เงินอุทยานแห่งชาติ”  หมายความว่า  เงินเพ่ือการอนุรักษ์  ฟ้ืนฟู  และบ ารุงรักษา

อุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาติ  ที่กรมได้รับเป็นกรรมสิทธิ์
นอกเหนือจากเงินงบประมาณรายจ่าย  ดังต่อไปนี้ 

(1) เงินที่โอนมาตามมาตรา  61  แห่งพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ  พ.ศ.  2562 
(2) ค่าบริการตามมาตรา  ๒๙  แห่งพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ  พ.ศ.  2562 
(3) ค่าตอบแทนตามมาตรา  ๒๙  แห่งพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ  พ.ศ.  2562 
(4) เงินที่มีผู้บริจาคตามมาตรา  ๓๑  แห่งพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ  พ.ศ.  2562 
(5) ค่าปรับที่อธิบดีหรือผู้ซึง่อธิบดีมอบหมายเปรียบเทียบตามมาตรา  ๕๒  แห่งพระราชบญัญตัิ

อุทยานแห่งชาติ  พ.ศ.  2562 
(6) เงินค่าใช้จ่ายที่ได้รับคืนมาจากผู้อยู่ในบังคับมาตรการทางปกครองในการท าลายรื้อถอน  

หรือย้ายสิ่งปลูกสร้างหรือต้นไม้ที่มีผู้กระท าความผิดตามมาตรา  35  (3)  แห่งพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ  
พ.ศ.  2562  ที่กรมได้ใช้มาตรการบังคับทางปกครองตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

(7) เงินที่ได้รับคืนมาตามสิทธิแห่งกฎหมาย 
(8) เงินดอกผลอันเกิดจาก  (1)  (2)  (3)  (4)  (5)  (6)  และ  (7) 
ข้อ 5 บรรดาระเบียบ  ประกาศ  หรือค าสั่งอื่นใดที่กรมได้ก าหนดไว้แล้วซึ่งขัดหรือแย้ง 

กับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในเรื่องใดที่มิได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้  ให้ปฏิบัติตามกฎหมาย  ระเบียบ   

หรือค าสั่งของทางราชการ 
ข้อ 6 ให้อธิบดีรักษาการตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการเงินอุทยานแห่งชาติ 

 
 

ข้อ 7 ให้อธิบดีแต่งตั้งคณะกรรมการขึน้คณะหนึง่  เรียกว่า  “คณะกรรมการเงินอุทยานแหง่ชาต”ิ
ประกอบด้วยอธิบดี   เป็นประธานกรรมการ  รองอธิบดีที่ก ากับดูแลส านักอุทยานแห่งชาติ    
เป็นรองประธานกรรมการ  ผู้อ านวยการส านักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธุ์พืช  และกรรมการอื่นอีก 
ไม่เกินเจ็ดคนซึ่งอธิบดีแต่งตั้งเป็นกรรมการ  และให้ผู้อ านวยการส านักอุทยานแห่งชาติ  เป็นกรรมการ
และเลขานุการ  ผู้อ านวยการส่วนแผนงานอุทยานแห่งชาติ  ส านักอุทยานแห่งชาติ  และผู้อ านวยการ
ส่วนอ านวยการ  ส านักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธุ์พืชเป็นผู้ช่วยเลขานุการ 

้หนา   ๖๐

่เลม   ๑๓๘   ตอนพิเศษ   ๓๐๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๙   ธันวาคม   ๒๕๖๔



ข้อ 8 คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ก าหนดกรอบนโยบาย  หลักเกณฑ ์ การใช้จ่ายเงินอุทยานแห่งชาติ 
(๒) พิจารณาให้ความเห็นชอบโครงการที่ขออนุมัติใช้เงินอุทยานแห่งชาติ   
(๓) ควบคุมการใช้จ่ายเงินอุทยานแห่งชาติ  ให้เป็นไปตามระเบียบนี้   
(4) ให้ค าแนะน า  ในการน าส่ง  และการเก็บรักษาเงินอุทยานแห่งชาติ 
(5) ด าเนินการอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับการใช้จ่ายเงินอุทยานแห่งชาติ   
ข้อ 9 การประชุมคณะกรรมการต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวน

กรรมการทั้งหมด  จึงจะเป็นองค์ประชุม 
การพิจารณาเรื่องใดที่ต้องเลื่อนมา  เพราะไม่ครบองค์ประชุม  หากได้มีการประชุมในเรื่องนั้นอีก

การประชุมครั้งหลังนี้มีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่าหนึ่งในสามของจ านวนกรรมการทั้งหมด   
ให้ถือว่าเป็นองค์ประชุม 

ในการประชุมคณะกรรมการ  ถ้าประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ 
ให้รองประธานกรรมการเป็นประธานในที่ประชุม  ถ้าประธานกรรมการและรองประธานกรรมการ 
ไม่มาประชุมหรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้   ให้ที่ประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งท าหน้าที่เป็นประธาน 
ในที่ประชุม   

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก  กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน 
แต่ถ้ามีคะแนนเสียงเท่ากัน  ให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 

หมวด  ๒ 
การรบัเงนิ 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
หลักฐานการรบัเงนิ 

 
 

ข้อ 10 ใบเสร็จรับเงินให้ใช้ตามแบบที่กรมก าหนด  โดยให้มีรายการไม่น้อยกว่าตามที่
กระทรวงการคลังก าหนด  และให้มีส าเนาเย็บติดไว้กับเล่มเก็บไว้อย่างน้อยหนึ่งฉบับ 

บัตรค่าบริการให้ความสะดวกต่าง ๆ  หรือเอกสารอื่นใดที่กรมก าหนดให้ใช้ส าหรับรับเงิน 
ในอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  และสวนรุกขชาติให้เป็นไปตามแบบที่กรมก าหนด  
โดยอนุมัติของกระทรวงการคลังให้ใช้แทนใบเสร็จรับเงินได้   

ใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการที่ออกด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามที่กรมก าหนด  
โดยให้มีรายการตามที่กระทรวงการคลังก าหนด   

ข้อ 11 ให้ส านักบริหารงานกลาง  เป็นผู้จัดหาใบเสร็จรับเงิน  โดยให้พิมพ์หมายเลขก ากับเล่ม
และหมายเลขก ากบัใบเสรจ็รับเงินเรียงกนัไปทุกฉบับ  และให้จัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรบัเงนิไว้เพื่อทราบ

้หนา   ๖๑
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และตรวจสอบได้ว่าจัดพิมพ์จ านวนเท่าใด  ได้จ่ายแล้วเท่าใด  เลขที่ใดถึงเลขที่ใด  ให้หน่วยใด 
หรือเจ้าหน้าที่ผู้ใดไปด าเนินการเก็บเงินเมื่อวัน  เดือน  ปี  ใด 

ให้ส านักบริหารงานกลาง  เป็นผู้จัดหาใบเสร็จรับเงินที่ออกด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ที่กรมก าหนด   

ให้ส านักอุทยานแห่งชาติ  หรือส านักที่ได้รับมอบหมายจากกรม  เป็นผู้จัดหาบัตรค่าบริการ 
ให้ความสะดวกต่าง ๆ  ในอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาติ    
โดยให้พิมพ์หมายเลขก ากับเล่มและหมายเลขก ากับบัตรค่าบริการเรียงกันไปทุกฉบับ   และให้จัดท า
ทะเบียนคุมบัตรค่าบริการไว้เพ่ือตรวจสอบได้ว่าจัดพิมพ์จ านวนเท่าใด  ได้จ่ายแล้วเท่าใด  เลขที่ใด 
ถึงเลขที่ใด  ให้หน่วยใดหรือเจ้าหน้าที่ผู้ใดไปด าเนินการเก็บเงินเมื่อวัน  เดือน  ปี  ใด   

ข้อ ๑2 ให้ส านักอุทยานแห่งชาติ  ส านักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธุ์พืช  และส านักบริหาร
พ้ืนที่อนุรักษ์ที่ได้รับใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการให้ความสะดวกต่าง ๆ  จัดท ารายงานการได้รับ
ใบเสร็จรับเงินให้ส านักบริหารงานกลาง  และรายงานการได้รับบัตรค่าบริการให้ส านักอุทยานแห่งชาติ
หรือส านักที่ได้รับมอบหมายแล้วแต่กรณี  ทราบ  ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับใบเสร็จรับเงิน 
หรือบัตรค่าบริการให้ความสะดวกต่าง ๆ   และให้จัดท าทะเบียนคุมการใช้ใบเสร็จรับเงินและบัตรค่าบริการ 
ให้ความสะดวกต่าง ๆ  ไว้  เพ่ือการตรวจสอบว่าได้ใช้ใบเสร็จรับเงินและบัตรค่าบริการเล่มใด   
เลขที่ใดถึงเลขที่ใด 

ข้อ ๑3 การจ่ายใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการ  ให้หน่วยงานหรือหน่วยงานย่อยพิจารณาจ่าย 
ในจ านวนที่เหมาะสมแก่ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  และให้มีหลักฐานการรับส่งใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการนั้น 
ไว้ด้วย 

ข้อ ๑4 ในกรณีที่ไม่มีความจ าเป็นต้องใช้ใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการเล่มใด   เช่น   
ยุบเลิกหน่วยงาน  หน่วยงานย่อย  หรือยกเลิกการใช้ใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการ  หรือไม่ม ี
การจัดเก็บเงินต่อไปอีก  ให้หน่วยงานจัดท ารายงานเหตุผลพร้อมน าส่งคืนกรมโดยเร็ว 

ข้อ ๑5 การใช้ใบเสร็จรับเงินให้ใช้เล่มเดียวกันรับเงินทุกประเภท  เว้นแต่เงินประเภทใด 
ที่มีการรับช าระเป็นประจ าและมีรายการเป็นจ านวนมาก  จะแยกใบเสร็จรับเงินเล่มหนึ่งส าหรับการรับเงิน 
ประเภทนั้นก็ได้ 

ข้อ ๑6 ห้ามขูด  ลบ  หรือแก้ไขเพ่ิมเติมจ านวนเงินหรือชื่อผู้ช าระเงินในใบเสร็จรับเงิน   
หากลงรายการรับเงินผิดพลาด  ให้ใช้วิธีขีดฆ่าจ านวนเงินและเขียนใหม่ทั้งจ านวน  แล้วให้ผู้รับเงิน 
ลงลายมือชื่อก ากับการขีดฆ่านั้นไว้ด้วย  หรือให้ยกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้นแล้วออกฉบับใหม่ให้แทน  
ส าหรับใบเสร็จรับเงินที่ออกด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามที่กรมก าหนด 

ข้อ ๑7 การยกเลิกใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการ   ให้ขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จรับเงิน 
หรือบัตรค่าบริการนั้นทั้งฉบับ  หรือให้ประทับค าว่า  “ยกเลิก”  ด้วยตรายางสีแดงไว้ในใบเสร็จรับเงิน
หรือบัตรค่าบริการนั้น  และให้คงใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการที่ขีดฆ่าเลิกใช้หรือยกเลิกนั้นติดไว้  
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กับส าเนาใบเสร็จรับเงิน  ต้นขั้วบัตรค่าบริการในเล่มเพ่ือการตรวจสอบ  ส าหรับใบเสร็จรับเงิน 
หรือบัตรค่าบริการที่ออกด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามที่กรมก าหนด 

ข้อ ๑8 ในกรณีที่ใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการสูญหาย  ให้หน่วยงานผู้ใช้ด าเนินการแจ้งความ
ต่อพนักงานสอบสวนนับแต่วันที่ทราบว่าใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการสูญหาย  แล้วให้รายงานกรม
เพ่ือท าหนังสือแจ้งเวียนการยกเลิกใบเสร็จรับเ งินหรือบัตรค่าบริการที่สูญหายให้ส่วนราชการ 
หรือหน่วยงานต่าง ๆ  ทราบ  เพ่ือป้องกันการน าใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการนั้นมาเป็นหลักฐาน 
ในการรับ  หรือเบิกเงินทางราชการต่อไป 

ข้อ ๑9 เมื่อสิ้นปีงบประมาณ  ให้หัวหน้าหน่วยงานซึ่งได้รับใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการ
จัดท ารายงานกรมว่ามีใบเสรจ็รับเงนิหรือบัตรคา่บรกิารอยู่ในความรับผิดชอบ  เล่มใด  เลขที่ใดถึงเลขทีใ่ด
และได้ใช้ใบเสร็จรับเงิน  และบัตรค่าบริการไปแล้ว  เล่มใด  เลขที่ใดถึงเลขที่ใด  ทั้งนี้  ตามแบบที่กรมก าหนด  
โดยอย่างช้าไม่เกินวันที่  31  ตุลาคม  ของปีงบประมาณถัดไป  ส าหรับใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการ
ที่ออกด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ให้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์การใช้ใบเสร็จรับเงินที่ออกด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ 20 ใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการเล่มใด  ส าหรับรับเงินของปีงบประมาณใดให้ใช้รับเงิน
ภายในปีงบประมาณนั้น  เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่  ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการเล่มใหม่ 
ส่วนใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการฉบับใดยังไม่ได้ใช้ให้คงติดไว้กับเล่ม   แต่ให้ปรุ   เจาะรู    
หรือประทับตราค าว่า  “เลิกใช้”  ด้วยตรายางสีแดงไว้  เพื่อให้เป็นที่สังเกตมิให้น ามาใช้รับเงินได้อีกต่อไป  
ส าหรับใบเสร็จรับเงินหรือบัตรค่าบริการที่ออกด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามที่กรมก าหนด 

ข้อ 21 ให้หน่วยงานและหนว่ยงานย่อยเก็บรักษาส าเนาใบเสรจ็รับเงนิและตน้ขั้วบัตรค่าบรกิาร
ไว้ในที่ปลอดภัยและมิให้สูญหายหรือช ารุดเสียหาย  เพ่ือให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 
และเมื่อส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินได้ตรวจสอบแล้วก็ให้เก็บไว้อย่างเอกสารธรรมดา 

ส่วนที ่ ๒ 
วิธีปฏบิัติในการรับเงิน 

 
 

ข้อ ๒2 ให้หน่วยงานเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน  เพ่ือรับและโอนเงิน 
หรือจะเปิดบัญชีเงินฝากสะสมทรัพย์ก็ได้ตามความเหมาะสม 

การรับเงินของหน่วยงานย่อย  อาจรับเป็นเงินสดหรือผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  
หรือวิธีอื่นใดตามที่อธิบดีก าหนด 

การรับเงินตามระเบียบนี้  ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงินซึ่งผู้รับเงินเป็นผู้ออกให้   
หรือรายงานการจ่ายเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์  หรือใบรับรองการจ่ายเงินหรือเอกสารอื่นใดที่กรมก าหนด 
เป็นหลักฐานการจ่าย  หรือพิมพ์รายงานเพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงิน  เว้นแต่การรับเงินค่าบริการที่มิได้ช าระ 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)  ให้ใช้เป็นบัตรค่าบริการ  กรณีผู้ช าระเงินต้องการใบเสรจ็รบัเงนิ  
ให้แจ้งความประสงค์ไปยังส่วนราชการเพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน  และส่งให้ผู้ช าระเงินต่อไป   
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ข้อ ๒3 ให้หน่วยงานย่อย  และหน่วยจัดเก็บเงิน  จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
สมุดเงินสด  บัญชีรายวัน  รายงานแสดงการรับเงินแยกประเภทที่น าส่ง  และทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน  
ตามที่กรมก าหนด  ให้หน่วยงานบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  (G๐vernment  Fiscal  Management  Inf๐rmati๐n  System : GFMIS)  
ภายในวันที่ได้รับเงินนั้น 

ข้อ ๒4 ในกรณีที่มีการรับเงินภายหลังก าหนดเวลาปิดบัญชีในวันท าการใด  ให้ท าการลงบันทึก
การรับเงินในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์   (G๐vernment  Fiscal  
Management  Inf๐rmati๐n  System:  GFMIS)  ในวันท าการถัดไป 

ข้อ ๒5 เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงินในแต่ละวัน  ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร 
จากหน่วยงานย่อยท าการตรวจสอบจ านวนเงินที่จัดเก็บ  และน าส่งกับหลักฐานและรายการที่บันทึก 
ไว้ในบัญชี  ว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่  เมื่อตรวจสอบแล้วว่าถูกต้องครบถ้วนตรงกันให้แสดงยอดรวม 
เงินรับทั้งสิ้นไว้ในส าเนาใบเสร็จรับเงิน  และในเล่มต้นขั้วบัตรค่าบริการฉบับสุดท้ายของเล่มนั้น  ที่ได้รับ
ในวันนั้นและลงลายมือชื่อก ากับไว้ด้วย 

ให้หน่วยจัดเก็บเงินมอบหมายเจ้าหน้าที่เป็นลายลักษณ์อักษรให้ตรวจสอบจ านวนเงินที่จัดเก็บ
กับหลักฐานการรับเงินและรายการที่บันทึกไว้ในบัญชีว่าถูกต้องครบถ้วนตรงกันหรือไม่  เมื่อตรวจสอบแล้วว่า
ถูกต้องครบถ้วนตรงกันให้แสดงยอดรวมเงินรับทั้งสิ้นไว้ส าเนาใบเสร็จรับเงิน  และในเล่มต้นขั้วบัตรค่าบริการ 
ฉบับสุดท้ายของแต่ละเล่มที่มีการใช้ไปในแต่ละวัน  และลงลายมือชื่อก ากับไว้  แล้วน าส่งให้หน่วยงานย่อยต่อไป 

กรณีที่ตรวจสอบแล้วไม่ถูกต้องครบถ้วนตรงกัน  ให้ท าบันทึกรายงานหัวหน้าหน่วยงาน 
เพื่อพิจารณาตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

ข้อ ๒6 ก่อนสิ้นวันท าการ  ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้เปน็เจ้าหน้าที่การเงินจัดท าใบสรปุ
การรับเงินตามแบบที่กรมก าหนด  รายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานย่อยหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายพร้อมเงิน 
ที่ได้รับในวันนั้น  เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง  และส่งกรรมการเก็บรักษาเงินเก็บรักษาไว้ที่ตู้นิรภัย 
ของหน่วยงานย่อย 

ก่อนสิ้นวันท าการให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยจัดเก็บเงิน 
จัดท าใบสรุปการรับเงินตามแบบที่กรมก าหนด  รายงานต่อหัวหน้าหน่วยจัดเก็บเงินหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
พร้อมเงินที่ได้รับในวันนั้น  เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง  และส่งกรรมการเก็บรักษาเงินเก็บรักษาไว้ที่ตู้นิรภัย 
ของหน่วยจัดเก็บเงิน 

หมวด  ๓ 
การเกบ็รกัษาเงนิ 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
สถานทีเ่ก็บรักษาเงิน 

 
 

ข้อ ๒7 ให้หน่วยงานย่อยและหน่วยจัดเก็บเงิน  จัดให้มีตู้นิรภัยส าหรับเก็บรักษาเงินซึ่งตั้งอยู่ 
ในที่ปลอดภัย 
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ข้อ ๒8 ตู้นิรภัยให้มีลูกกุญแจอย่างน้อยสองส ารับ   แต่ละส ารับไม่น้อยกว่าสองดอก   
แต่ไม่เกินสามดอก  โดยแต่ละดอกต้องมีลักษณะต่างกัน  โดยส ารับหนึ่งมอบให้กรรมการเก็บรักษาเงิน  
ส่วนส ารับที่เหลือให้น าฝากเก็บรักษาไว้ในลักษณะหีบห่อ  ณ  สถานที่  ดังนี้ 

(๑) ส านักบริหารเงินตรา  กรมธนารักษ์  กระทรวงการคลัง  ส าหรับส านักอุทยานแห่งชาติ 
(๒) ส านักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์  ส าหรับอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์ 

และสวนรุกขชาติ 

ส่วนที ่ ๒ 
กรรมการเก็บรักษาเงิน 

 
 

ข้อ ๒9 ให้หัวหน้าหน่วยงานย่อยพิจารณาแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานย่อยนั้นอย่างน้อยสองคน 
เป็นกรรมการเก็บรักษาเงินของหน่วยงานย่อย  และหน่วยจัดเก็บเงินนั้น  และให้แต่งตั้งกรรมการเก็บรักษา 
เงินส ารองอย่างน้อยสองคน  เพ่ือเก็บรักษาเงินในกรณีกรรมการเก็บรักษาเงินผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 

ข้อ 30 ให้กรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจตู้นิรภัยคนละหนึ่งดอก  ในกรณีที่ตู้นิรภัย 
มีลูกกุญแจสามดอกและมีกรรมการเก็บรักษาเงินสองคน  ให้กรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจคนละดอก   
หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ต้องส่งมอบลูกกุญแจให้กับกรรมการเก็บรักษาเงินส ารองไว้เพ่ือท าหน้าที่แทน 
ส่วนลูกกุญแจที่เหลือให้หัวหน้าหน่วยงานย่อยมอบให้กรรมการเก็บรักษาเงินอื่นเป็นผู้ถือลูกกุญแจนั้น 

ในกรณีที่มีห้องมั่นคงหรือกรงเหล็ก  การถือกุญแจห้องมั่นคงหรือกรงเหล็ก  ให้น าความในวรรคหนึ่ง 
มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ข้อ 31 ในการส่งมอบและรับมอบลูกกุญแจระหว่างกรรมการเก็บรักษาเงินกับกรรมการ 
เก็บรักษาเงินส ารอง  ให้มีการบันทึกการส่งมอบและรับมอบพร้อมกับลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ ๓2 กรรมการเก็บรักษาเงิน  ต้องเก็บรักษาลูกกุญแจไว้ในที่ปลอดภัยมิให้สูญหาย  หรือมิให้
ผู้ใดลักลอบน าไปพิมพ์แบบลูกกุญแจได้  ในกรณีลูกกุญแจสูญหาย  หรือมีกรณีสงสัยว่าจะมีผู้ปลอมแปลง
ลูกกุญแจ  ให้รีบรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานทราบเพื่อแก้ไขปัญหาหรือเปลี่ยนแปลงชุดลูกกุญแจโดยเร็ว 

ส่วนที ่ ๓ 
การเกบ็รกัษาเงนิ 

 
 

ข้อ ๓3 ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานย่อยหรือหน่วยจัดเก็บเงิน  
จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันตามแบบที่กรมก าหนดเป็นประจ าทุกวัน 

ในกรณีที่วันใดไม่มีรายการรับเงิน  จะไม่ท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันส าหรับวันนั้นก็ได้ 
แต่ให้หมายเหตุไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวันที่มีการรับเงินของวันถัดไปให้ทราบด้วย 

ข้อ ๓4 เมื่อสิ้นเวลารับเงิน  ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเป็นเจ้าหน้าที่การเงิน  น าเงินที่จะเก็บรักษา  
และรายงานเงินคงเหลือประจ าวันส่งมอบให้กรรมการเก็บรักษาเงิน 
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ให้กรรมการเก็บรักษาเงินร่วมกันตรวจสอบตัวเงินกับรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  ในกรณ ี
ที่ถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเป็นเจ้าหน้าที่การเงินน าเงินเก็บรักษาในตู้นิรภัย  
และให้กรรมการเก็บรักษาเงินทุกคนลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจ าวันไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ 35 เมื่อกรรมการเก็บรักษาเงินได้ลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจ าวันแล้ว   
ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเป็นเจ้าหน้าที่การเงินเสนอหัวหน้าหน่วยงานย่อยหรือหัวหน้าหน่วยจัดเก็บเงิน 
เพื่อทราบ 

ในกรณีที่ปรากฏว่าเงินที่ได้รับมอบให้เก็บรักษาไม่ตรงกับจ านวนเงินซึ่งแสดงไว้ในรายงาน
คงเหลือประจ าวัน  ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินและเจ้าหน้าที่การเงินผู้น าส่งร่วมกันบันทึกจ านวนเงิน
ที่ตรวจนับได้นั้นไว้ในรายงานคงเหลือประจ าวัน  และลงลายมือซื่อกรรมการเก็บรักษาเงินพร้อมด้วย
เจ้าหน้าที่การเงินผู้น าส่ง  แล้วน าเงินเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัย  และให้กรรมการเก็บรักษาเงินรายงาน 
ให้หัวหน้าหน่วยงานทราบทันทีเพื่อพิจารณาตรวจสอบหาสาเหตุและแก้ไขปัญหาต่อไป 

หมวด  ๔ 
วิธีการน าส่งเงิน 

 
 

ข้อ ๓6 ให้หน่วยจัดเก็บเงินน าส่งเงินให้หน่วยงานย่อยทุกวันที่สิบห้าและวันสิ้นเดือน  ในกรณี 
ที่วันใดมีการจัดเก็บเงินเกินห้าหมื่นบาท  ให้น าส่งเงินในวันถัดไป  เว้นแต่เหตุสุดวิสัยจนไม่สามารถน าส่งเงินได้ 
ให้น าส่งเงินทันทีที่สามารถน าส่งได้พร้อมรายงานหัวหน้าหน่วยงานย่อยทราบ   

การน าส่งเงินของจุดบริการเก็บเงินให้น าส่งเงินที่จัดเก็บได้ในแต่ละวันไปยังหน่วยจัดเก็บเงิน 
หรือหน่วยงานย่อยทุกวัน 

ข้อ ๓7 ให้น าเงินฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงานที่เปิดไว้เพ่ือการนี้  และส่งส าเนา
ใบน าฝากใหห้น่วยงานพรอ้มรายงานการรับและน าส่ง  หรือน าฝาก  และใบน าส่งเงินตามรูปแบบที่กรมก าหนด 

ข้อ ๓8 ให้น าฝากหรือน าส่งเงินภายในก าหนดเวลา  ดังต่อไปนี้ 
(๑) อุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  สวนรุกขชาติ  ให้น าเงินฝากเข้าบัญชีเงินฝาก

ธนาคารของหน่วยงานอย่างน้อยเดือนละครั้ง  แต่ถ้าเงินเกินห้าแสนบาท  ให้น าฝากโดยเร็วแต่อย่างช้า
ต้องไม่เกินสองวันท าการ 

(๒) ส านักอุทยานแห่งชาติ  ส านักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธุ์พืช  น าเงินส่งส่วนการคลัง 
ในวันที่ได้รับเงินหรืออย่างช้าในวันท าการถัดไป 

ข้อ ๓9 ให้หน่วยงานย่อยสรุปข้อมูลการรับและน าฝากเงินจากทะเบียนคุมรับและน าส่งเงิน
นอกงบประมาณและภาษีมูลค่าเพ่ิม  แล้วจัดท ารายงานตามแบบที่กรมก าหนด  จ านวน  ๓  ฉบับ  ส าเนา
ให้เก็บไว้เป็นหลักฐาน  ๑  ฉบับ  ส่งให้หน่วยงาน  ๒  ฉบับ  พร้อมด้วยส าเนาใบน าฝากเงิน  จ านวน  2  ฉบับ   
โดยให้หน่วยงานเก็บไว้  ๑  ฉบับ  และหน่วยงานส่งให้กรม  ๑  ฉบับ  เป็นประจ าทุกเดือน  และจัดส่ง 
ให้กรมภายในวันที่สิบห้าของเดือนถัดไป 
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หมวด  ๕ 
การใช้จ่ายเงิน 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
การใช้จ่ายเงินตามโครงการ 

 
 

ข้อ 40 อธิบดีอาจมอบหมายรองอธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ   สัตว์ป่า   และพันธุ์ พืช   
หรือผู้อ านวยการส านักเป็นผู้อนุมัติการจ่ายเงินตามหมวดนี้ได้   โดยอาจก าหนดวงเงินการอนุมัติให้ 
ตามที่เห็นสมควรก็ได้ 

ข้อ 41 การใช้จ่ายเงินอุทยานแห่งชาติมีหลักเกณฑ์การจัดสรร  ดังนี้ 
(1) ประเภท  ก  จ านวนร้อยละห้า  แบ่งเงินให้แก่เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล 

อันเป็นที่ตั้งของอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาติแห่งนั้น 
(2) ประเภท  ข  จ านวนร้อยละยี่สิบ  จัดสรรเป็นงบบริหารจัดการ  จัดสรรให้หน่วยงาน   

ที่จัดเก็บเงินของเงินทั้งหมด  แต่ไม่เกินสามสิบล้านบาทต่อปี 
(3) ประเภท  ค  จ านวนร้อยละหกสิบ  จัดสรรเป็นงบบ ารุงรักษา 
(4) ประเภท  ง  จ านวนร้อยละสิบห้า  จัดสรรเป็นงบส ารอง  ใช้กรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน  

หรือมีเหตุฉุกเฉิน 
ในการใช้จ่ายเงินอุทยานแห่งชาติประเภท  ค  และประเภท  ง  ให้จัดท าเป็นโครงการตามแบบ

ที่ก าหนดและอาจเฉลี่ยการใช้จ่ายกันได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
ข้อ 42 ให้ส านักอุทยานแห่งชาติจัดท าปฏิทินการจัดท างบประมาณจากเงินอุทยานแห่งชาติ  

ให้คณะกรรมการพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้วน าเสนออธิบดีและแจ้งเวยีนให้หน่วยงานด าเนินการต่อไป 
ข้อ 43 ให้กรมแต่งตั้งคณะอนุกรรมการกลั่นกรองโครงการใช้จ่ายเงินอุทยานแห่งชาติ  

เพ่ือกลั่นกรองความเหมาะสมของโครงการ  และจัดล าดับความส าคัญ  โดยมีผู้อ านวยการส านักอุทยานแห่งชาติ
เป็นประธานอนุกรรมการ  ผู้อ านวยการส านักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธุ์พืช   เป็นรองประธาน
อนุกรรมการ  อนุกรรมการอื่นอีกไม่เกินเก้าคน  และให้ผู้อ านวยการส่วนแผนงานอุทยานแห่งชาติ    
ส านักอุทยานแห่งชาติ  เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ 

ข้อ 44 ให้ผู้ อ านวยการส านักอุทยานแห่งชาติน า เสนอโครงการต่อคณะกรรมการ   
เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้วน าเสนออธิบดีอนุมัติจึงจะด าเนินการต่อไปได้   

ในกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือมีเหตุฉุกเฉินที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจ
ด าเนินการตามปกติได้ทัน  ให้ส านักอุทยานแห่งชาติน าเสนอโครงการให้อธิบดีพิจารณาอนุมัติโครงการ  
วงเงินไม่เกินยี่สิบล้านบาท  แล้วให้แจ้งคณะกรรมการทราบในโอกาสแรกที่มีการประชุม 

้หนา   ๖๗
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ข้อ 45 โครงการซึ่งคณะกรรมการมีมติให้ความเห็นชอบและอธิบดีอนุมัติแล้วให้ส านักอุทยาน
แห่งชาติแจ้งหน่วยงานที่ได้รับอนุมัติโครงการทราบและด าเนินการ 

ข้อ 46 การใช้จ่ายเงินอุทยานแห่งชาติให้เป็นไปเพี่อกิจการอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เพ่ือการคุ้มครอง  ดูแล  บ ารุงรักษา  หรือฟ้ืนฟูทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

ในอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาติ  หรือพ้ืนที่ซึ่งคณะกรรมการ
อุทยานแห่งชาติเห็นชอบให้เตรียมการก าหนดเป็นอุทยานแห่งชาติ   ตลอดจนเป็นเงินช่วยเหลือ 
และอุดหนุนกิจการใดที่เกี่ยวกับการสนับสนุน  ส่งเสริม  และรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
ในเขตนั้น 

(๒) เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการท าลาย  รื้อถอน  หรือย้ายสิ่งปลูกสร้างหรือต้นไม้ที่มีผู้กระท าความผิด
ตามมาตรา  ๓๕  (๓) 

(๓) เป็นเงินสวัสดิการหรือเงินช่วยเหลือให้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่   เจ้าหน้าที่  หรืออาสาสมัคร 
ที่ได้รับอันตราย  บาดเจ็บ  เสียชีวิต  ให้เป็นไปตามประกาศที่กรมก าหนด  หรือเป็นเงินช่วยเหลือในการต่อสู้คดี
จากการปฏิบัติหน้าที่ในการคุ้มครอง  ดูแลรักษาอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์   
หรือสวนรุกขชาติ  หรือพ้ืนที่ซึ่งคณะกรรมการอุทยานแห่งชาติเห็นชอบให้เตรียมการก าหนดเป็นอุทยานแห่งชาติ   

(๔) เพ่ือการบ ารุงรักษาสถานที่  หรือการจัดหาสิ่งจ าเป็นหรือเป็นประโยชน์ต่อการอ านวยความสะดวก  
ความปลอดภัย  การให้ความรู้  การท่องเที่ยว  หรือการพักแรมของนักท่องเที่ยว 

(๕) การฝึกอบรม  การศึกษา  หรือการวิจัยของพนักงานเจ้าหน้าที่หรือเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน
ด้านอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาติ 

(๖) ค่าใช้จ่ายเพ่ือการบริหารจัดการอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร ์ หรือสวนรุกขชาติ  
ให้เป็นไปตามนโยบายการจัดการอุทยานแห่งชาติ  วนอุทยาน  สวนพฤกษศาสตร์  หรือสวนรุกขชาติ   
ที่คณะกรรมการอุทยานแห่งชาตกิ าหนดตามมาตรา  ๑๖  (๑)  และได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการอุทยานแห่งชาติ 

(7) สนับสนุน  ส่งเสริม  การให้การศึกษา  การพัฒนาอาชีพ  ของราษฎรทั้งในอุทยานแห่งชาติ
และโดยรอบอุทยานแห่งชาติ  เพื่อลดการพึ่งพิงการใช้ทรัพยากรธรรมชาติในอุทยานแห่งชาติ 

ส่วนที ่ ๒ 
การจ่ายเงินคนืใหแ้กน่ักท่องเที่ยว 

 
 

ข้อ 47 ในกรณีเกิดภัยพิบัติทางธรรมชาติ  เช่น  อุทกภัย  ธรณีพิบัติภัย  คลื่นยักษ์สึนามิ   
ดินถล่ม  ไฟป่า  โรคระบาด  หรือทางราชการมีความจ าเป็นต้องใช้ที่พักหรือบริการ  เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการ  
เป็นเหตุท าให้ผู้ใช้บริการไม่สามารถเข้าใช้บริการได้  ให้ผู้ใช้บริการแจ้งความประสงค์ขอรับเงินค่าบริการ  
ค่าตอบแทนคืนจากกรม 

้หนา   ๖๘
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เมื่อผู้ใช้บริการแจ้งความประสงค์ตามวรรคหนึ่ง   อธิบดีอนุมัติให้จ่ายเงินอุทยานแห่งชาติ 
คืนแก่ผู้ใช้บริการ  ดังนี้ 

(1) ผู้ใช้บริการแจ้งขอเงินคืนภายในสามสิบวันหลังจากวันที่ก าหนดใช้บริการ  ให้คืนเต็มจ านวน 
(2) ผู้ใช้บริการแจ้งขอเงินคืนเกินสามสิบวันหลังจากวันที่ก าหนดใช้บริการ  ไม่ต้องคืนเงินทุกกรณี  

เว้นแต่มีเหตุสุดวิสัยไม่อาจขอคืนเงินได้ภายในเวลาดังกล่าว   แต่จะต้องขอคืนภายในสามสิบวัน 
นับแต่เหตุสุดวิสัยนั้นสิ้นสุดลง 

ส่วนที ่ ๓ 
การอนุมตัิจ่ายเงนิและเงนิยมื 

 
 

ข้อ ๔8 การอนุมัติการจ่ายเงิน  หรือการอนุมัติให้ยืมเงินให้เป็นอ านาจของอธิบดี 
ข้อ 49 การจ่ายเงินทุกครั้งต้องมีหลักฐานการจ่ายไว้  เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบหลักฐาน

การจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ส่วนที ่ ๔ 
การเบิกจ่ายและขยายเวลาเบิกจ่ายเงนิ 

 
 

ข้อ 50 เงินตามโครงการที่ ได้ รับอนุมัติ ในปี งบประมาณใด   ให้ เบิกจ่ ายแล้ว เสร็จ 
ภายในปีงบประมาณนั้น  ยกเว้นโครงการที่เป็นการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ 

ข้อ 51 เงินตามโครงการที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณแล้ว  หากเห็นว่าการเบิกจ่ายเงิน 
ไม่ทันสิ้นปีงบประมาณนั้น  ให้ขออนุมัติขยายเวลาเบิกจ่ายเงินต่ออธิบดีได้หนึ่งปีงบประมาณ 

เงินตามโครงการในวรรคหนึ่ง  ยังไม่สามารถเบิกจ่ายให้เสร็จสิ้นภายในระยะเวลาที่อธิบดีอนุมัติ  
หากมีความจ าเป็นจะต้องใช้จ่ายเงินนั้นต่อไปอีก  ให้ขออนุมัติขยายระยะเวลาเบิกจ่ายเงินต่ออธิบดี 
รวมการขออนุมัติขยายเวลาเบิกจ่ายเงินได้ไม่เกินสองปีงบประมาณ 

ข้อ 52 เงินตามโครงการที่ไม่สามารถก่อหนี้ผูกพันได้ทันในปีงบประมาณนั้น  แต่มีความจ าเปน็
จะต้องด าเนินการ  ให้ขออนุมัติขยายเวลาก่อหนี้ต่ออธิบดีเพื่ออนุมัติได้ไม่เกินหนึ่งปีงบประมาณ 

หากไม่สามารถด าเนินการตามวรรคหนึ่งได้  ให้ถือว่าเงินตามโครงการเป็นอันตกพับไป 
ข้อ 53 ให้หน่วยงานหรือหน่วยงานย่อยยื่นขอขยายเวลาการเบิกเงินตามโครงการไม่น้อยกว่า

สามสิบวันท าการก่อนสิ้นปีงบประมาณนั้น  พร้อมชี้แจงเหตุผลและความจ าเป็น 

ส่วนที ่ ๕ 
การจดัท ารายงานการเงินและผลการปฏิบตัิงาน 

 
 

ข้อ 54 ให้หน่วยงานจัดให้มีการบันทึกบัญชีตามหลักการและนโยบายบัญชีที่กระทรวงการคลังก าหนด
โดยอนุโลม   
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ข้อ 55 ให้ส านักอุทยานแห่งชาติ  ส านักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธุ์พืช  ส านักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์  
และส านักอื่นที่ได้รับอนุมัติเงินอุทยานแห่งชาติให้ด าเนินโครงการ  จัดท ารายงานผลการเบิกจ่ายเงิน 
เป็นประจ าทุกเดือน  เสนออธิบดี  โดยจัดส่งภายในวันที่สิบห้าของเดือนถัดไป   

ให้ส านักอุทยานแห่งชาติ  ส านักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธุ์พืช  ส านักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์  
และส านักอื่นที่ได้รับอนุมัติเงินอุทยานแห่งชาติเก็บรักษาใบส าคัญคู่จ่ายและเอกสารอื่น ๆ   อันเป็นหลักฐานแห่งหนี้
เพื่อให้ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบ 

ข้อ ๕6 ให้หน่วยงานจัดส่งรายงานการเงิน  ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด  เป็นประจ าทุกเดือน
เสนออธิบดี  ภายในวันที่สิบห้าของเดือนถัดไป 

ข้อ ๕7 ให้ส านักบริหารงานกลางจัดท ารายงานการเงิน  ส านักอุทยานแห่งชาติจัดท ารายงาน
ผลการปฏิบัติงานประจ าปี  และน าเสนอต่อคณะกรรมการอุทยานแห่งชาติ  ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวัน
นับจากวันสิ้นปีงบประมาณ  และเผยแพร่ให้ประชาชนรับทราบ 

บทเฉพาะกาล 
 
 

ข้อ 58 เงินรายจ่าย  รายการใดที่อยู่ระหว่างด าเนินการยังไม่แล้วเสร็จในวันที่ระเบียบนี้  
มีผลใช้บังคับให้ด าเนินการต่อไปตามระเบียบที่ใช้อยู่เดิมจนกว่าจะด าเนินการแล้วเสร็จหรือจนกว่าจะสามารถ 
ด าเนินการตามระเบียบนี้ได้ 

ข้อ 59 แบบรายงานและแบบพิมพ์บัตรเดิมที่ได้ใช้อยู่แล้วก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ 
ให้ใช้ได้ต่อไปอีก  จนกว่าจะมีการจัดท าแบบรายงานและแบบพิมพ์ใหม่ตามแบบที่ประกาศก าหนด 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  18  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕64 

ธัญญา  เนติธรรมกุล 
อธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ  สัตวป์่า  และพันธุ์พืช 
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